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ACTA N° 07
FECHA: Bogota, abril, 20 de 2026.
HORA: 13:30 a 13:50
LUGAR: JARDIN INFANTIL PEPITOS
TEMA: “Orientaciones para el registro adecuado de novedades”

ASISTENTES: responsable del servicio y profesional de atencién a la primera infancia.
ORDEN DEL DIA

1. Orientaciones para las profesionales y auxiliares pedagogicas sobre el registro de
las novedades.

1. Orientacién para las profesionales y auxiliares pedagégicas sobre el registro de
las novedades

A partir de una situacion evidenciada en la semana anterior relacionada con el registro
de una novedad, la responsable del servicio y la docente encargada realizaron
encuentros con las docentes, organizadas por grupos, con el propésito de revisar y
fortalecer el adecuado diligenciamiento de las novedades.

En estos espacios se recordé la importancia de registrar informacién clara, completa y
precisa, especialmente en lo relacionado con los datos brindados por los padres o
acudientes, asi como la descripcion detallada de cualquier situacién que se presente con
los nifios y nifias a la llegada al jardin, durante la jornada en el jardin y si se hizo algtn
seguimiento.

Asimismo, se orienté sobre el procedimiento a seguir cuando la novedad supera el
espacio de un recuadro, indicando que se debe continuar en el siguiente utilizando la
frase: “Continuidad de la novedad anterior”. En este caso, los espacios correspondientes
a fecha, hora y lugar deben diligenciarse con “No aplica”, y las firmas tanto de la
profesional como del padre o acudiente deben realizarse Gnicamente en el segundo
recuadro.

De igual manera, se enfatizé en la importancia de registrar novedades cuando los nifios
y nifias lleguen en condiciones diferentes a las habituales, como presencia de picaduras,
malestar general, ojos enrojecidos u otros signos no comunes. En estos casos, se debe
establecer comunicaciéon con la familia o acudiente para indagar las
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posibles causas, realizar el respectivo registro y hacer seguimiento oportuno, con el fin
de brindar el acompafiamiento necesario.

Se deja constancia de la socializaciéon de esta informacién y del compromiso de las
docentes en el cumplimiento de estos lineamientos.

Evidencias

En constancia de lo anterior firman:

; Cargo o Tipo de . )
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ATENCION A LA J.I. PEPITOS
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Elaboré: Martha Jeannethe Garcia Quintero
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